	УТВЕРЖДАЮ

	Директор ООО «НТК»

	________________ Алексеев А.Ю. 


         Приложение №1
к Приказу № 28-О от 19.11.2012 г.
Перечень должностей работников, допущенных к работе с персональными данными

	№ п\п
	Структурное подразделение
	Должность
	Вид ПДн
	Право доступа

	1. 
	Дирекция
	Директор
Исполнительный директор
Заместитель директора по экономике и финансам
Заместитель директора по поставкам
Заместитель директора
Заместитель директора по поставкам
Референт

Помощник директора

	ФИО; должность; подразделение; паспортные данные; ИНН; СНИЛС; адрес фактического проживания; гражданство; год рождения; электронный адрес; номер банковского  счета; контактный телефон.
	просмотр

	2. 
	Общий отдел
	Начальник отдела

	ФИО; должность; подразделение; паспортные данные; ИНН; СНИЛС; адрес фактического проживания; номера документов об образовании; номера воинских билетов; фото; гражданство; номер свидетельства о браке, о рождении детей; справки, подтверждающие налоговые льготы; ближайшие родственники, год рождения; база по начислению страховых взносов; заработная плата; размер пенсионных отчислений; электронный адрес; контактный телефон; страховой стаж; номер банковского  счета, справки об инвалидности.
	сбор, систематизацию, накопление, хранение, запись на электронные носители и их хранение, уточнение, обновление, изменение, использование (в том числе передача в случаях прямо предусмотренных целями обработки и действующим законодательством), обезличивание, блокирование, уничтожение и иные способы обработки.



	3. 
	Отдел по работе с клиентами
	Начальник отдела

Ведущий специалист
	ФИО; паспортные данные; ИНН; СНИЛС; адрес фактического проживания; гражданство; год рождения; электронный адрес; контактный телефон; номер банковского  счета.
	сбор, систематизацию, накопление, хранение, запись на электронные носители и их хранение, уточнение, обновление, изменение, использование (в том числе передача в случаях прямо предусмотренных целями обработки и действующим законодательством), обезличивание, блокирование, уничтожение и иные способы обработки.



	
	Юридический отдел
	Начальник отдела

Ведущий специалист
	ФИО; паспортные данные; ИНН; СНИЛС; адрес фактического проживания; гражданство; год рождения; электронный адрес; контактный телефон; номер банковского  счета.
	сбор, систематизацию, накопление, хранение, запись на электронные носители и их хранение, уточнение, обновление, изменение, использование (в том числе передача в случаях прямо предусмотренных целями обработки и действующим законодательством), обезличивание, блокирование, уничтожение и иные способы обработки.



	4. 
	Финансово-экономический отдел
	Начальник отдела

Ведущий специалист
	ФИО; должность; подразделение; паспортные данные; ИНН; СНИЛС; адрес фактического проживания; гражданство; год рождения; электронный адрес; контактный телефон; номер банковского  счета.
	сбор, систематизацию, накопление, хранение, запись на электронные носители и их хранение, уточнение, обновление, изменение, использование (в том числе передача в случаях прямо предусмотренных целями обработки и действующим законодательством), обезличивание, блокирование, уничтожение и иные способы обработки.



	5. 
	Отдел корпоративного управления
	Начальник отдела

Главный специалист по корпоративным финансам

Ведущий специалист
	ФИО; должность; подразделение; паспортные данные; ИНН; СНИЛС; адрес фактического проживания; номера документов об образовании; гражданство; год рождения; электронный адрес; контактный телефон; номер банковского  счета.
	просмотр

	6. 
	Отдел внутреннего аудита
	Начальник отдела

Ведущий специалист
	ФИО; должность; подразделение; паспортные данные; ИНН; СНИЛС; адрес фактического проживания; номера документов об образовании; гражданство; год рождения; электронный адрес; контактный телефон; номер банковского  счета.
	сбор, систематизацию, накопление, хранение, запись на электронные носители и их хранение, уточнение, обновление, изменение, использование (в том числе передача в случаях прямо предусмотренных целями обработки и действующим законодательством), обезличивание, блокирование, уничтожение и иные способы обработки.










